
Kauffrau / Kaufmann
Das Bundesverwaltungsgericht trägt zur Nachwuchsförderung bei und erfüllt damit gleichzeitig 
eine gesellschaftspolitische Aufgabe. Seit Sommer 2014 beginnt jährlich eine Lernende 
Kauffrau / ein Lernender Kaufmann die dreijährige Ausbildung am Bundesverwaltungsgericht. 
Während der Lehre wird sie / er an verschiedenen Arbeitsplätzen im Generalsekretariat und in 
den Abteilungskanzleien eingesetzt.

Für alle Profile
•	 Abgeschlossene 

obligatorische 
Schulzeit 
(Sekundarstufe I)

•	 Tastaturschreiben 
(Fertigkeit muss vor 
Lehrbeginn erworben 
werden)

Voraussetzungen

Vorbildung
E-Profil (Erweiterte Grundbildung)
Oberste Schulstufe mit guten Leistungen in den Kernfächern 
oder mittlere Schulstufe und Zusatzschuljahr mit guten 
Leistungen in den Kernfächern

M-Profil (Erweiterte Grundbildung mit Berufsmatura)
Abgeschlossene Volksschule mit sehr guten Leistungen, 
Qualifikation für den gymnasialen Unterricht oder Bestehen der 
BMS-Aufnahmeprüfung



Bundesverwaltungsgericht 
Samuele Di Santo

Kreuzackerstrasse 12 
Postfach 
9023 St. Gallen

Telefon: +41 (0)58 46 05112
samuele.disanto@bvger.admin.ch

Anforderungen
•	 Interesse an 

kaufmännischen Arbeiten
•	 Analytische Fähigkeiten
•	 Vernetztes Denken
•	 Gute mündliche 

und schriftliche 
Sprachgewandtheit

•	 Kontaktfreude
•	 Gute Umgangsformen
•	 Diskretion
•	 Organisationsfähigkeit
•	 Flair für Zahlen
•	 Verantwortungs-

bewusstsein
•	 Kundenorientiertes 

Verhalten
•	 Freude an Computerarbeit
•	 Fremdsprachenkenntnisse 

(insbesondere Französisch 
und Italienisch) 

Ausbildung

Berufsfachschule 

1. / 2. Lehrjahr: 	 2 Tage pro Woche 

3. Lehrjahr: 		  1 Tag pro Woche /
			   mit Berufsmatura (BM) 2 Tage

Lohn (monatlich)

1. Lehrjahr	 ca. 800

2. Lehrjahr	 ca. 975

3. Lehrjahr	 ca. 1‘500

Abschluss 

Eidg. Fähigkeitszeugnis als Kauffrau / Kaufmann EFZ

Weiterbildungsmöglichkeiten 

Berufsprüfung (BP), Höhere Fachprüfung (HFP),
Höhere Fachschule, Fachhochschule

Kontakt

Berufsmittelschule

Während der Grundbildung nur mit dem E-Profil oder 
lehrbegleitend nur mit dem M-Profil der erweiterten 
Grundbildung möglich

Dauer

3 Jahre

Ferien

7 Wochen pro Jahr

CHF

CHF

CHF

Die Schweiz, unser Unternehmen. 

www.lehre.admin.ch

http://www.lehre.admin.ch

